附件3：助教岗位职责：
1. 随堂听课；
2. 协助主讲教师完成课程教学过程中的辅导、答疑、实验、实践及研讨活动；
3. 协助主讲教师完成教学过程中的作业、考试与考核工作；
4. 完成存档并提交本学期课程规范要求（详见附件2）的所有教学过程文件的电子版；
5. 完成主讲教师安排的与课程教学相关的其他工作。
